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Institut bankového vzdelavania NBS, n.o.
Vds pozyva na semindr

SPRAVA REGISTRATURY A ARCHIVOVANIE DOKUMENTOV
vo financnom sektore
Aktudlne pravidld a trendy v sprdve dokumentov

UcasTnicr:
Zamestnanci bank, poistovni, zaistovni, lizingovych spolocnosti, pripadne dalSich finanénych

intitGcii na pracovnych pozicidch: vecny sprévca registratlry, technicky spravca registratury,
archivar, asistentka, sekretarka, zamestnanec hospodérskej spravy a dalsi odborni zamestnanci,

ktorych sa problematika spravy registratury dotyka.

Cler:
Cielom seminaru je poskytnut informdcie o aktudlnych legislativnych podmienkach, Gpravach,

zmenéach a trendoch z oblasti spravy registratdry, ako aj o ich konzekvenciach pre prax. Ugastnici
sa tieZ oboznamia so zasadami odbornej a efektivnej starostlivosti o archivne dokumenty

vzniknuté z ¢innosti ich institdcii.

OBSAH SEMINARA:
o Platné pravne predpisy upravujlce spravu registratdry a archivnu €innost — aktudlne zmeny.

o Zasady odbornej sprévy registratiry — efektivny proces manipulacie s dokumentmi.
o Elektronicka sprava registratiry, povinnosti pri sprave elektronickych dokumentov..
e Hodnotenie a vyradovanie spisov vratane Specidlnych druhov dokumentov.

e Tvorba registratdrneho planu a registratirneho poriadku.

o Archivne dokumenty, povinnosti ich pévodcov, zékladné povinnosti archivara organizacie.

LEKTOR:
Mgr. Méaria MriZova, PhD., Ministerstvo vnutra SR, odbor archivov a registratur



ORGANIZACNE POKYNY

TERMIN KONANIA: 4. april 2019
IMIESTO KONANIA: Bratislava
GARANT PODUJATIA: Mgr. Vladimira Lauko Jackova

& +421 2 5787 3534, +421 905 436 751
>dvladimira.jackova@nbs.sk

CASOVY HARMONOGRAM: prezentdcia: 8.45h-9.00 h
vyucovanie: 9.00 h—16.00 h
UEASTNICKY POPLATOK: na 1 tcastnika bez DPH 127,00 EUR

na 1 Géastnika vratane 20 % DPH 152,40 EUR

FAKTURACNE UDAJE: Intitat bankového vzdelavania NBS, n.o.
Tomésikova 5238/28A
821 01 Bratislava - RuZinov
1€0: 421 66373
DIC: 2022730369

I DPH: SK 2022730369
BANKOVE SPOJENIE: IBAN: SKO08 0720 0000 0000 0007 4069
SWIFT: NBSB SK BX

Variabilny symbol: 1834
Konstantny symbol: 0308

UHRADA UCASTNICKEHO POPLATKU:

Bankam a poistovniam vyfakturujeme Gcastnicky poplatok po skonleni vzdeldvacieho podujatia.
Ostatné organizédcie uhradia Gfastnicky poplatok do terminu uzavierky, t.j. 28. marec 2019.
Ucastnicky poplatok nie je mozné uhradzat po3tovym pefiainym poukazom.

PODMIENKY ZRUSENIA UCASTI:

Zaviznu prihladku je moZné stornovat a zmeny v objednanych sluzbach stt mozné iba pisomne,
najneskdr 5 pracovnych dni pred zadiatkom podujatia. Zasttpenie Gcastnika je moZné. BliZsie
informéacie o obchodnych podmienkach sa nachadzaji vo V3Seobecnych obchodnych
podmienkach na: http://www.ibv-nbs.sk/O-nas/VOP .

Dovolujeme si Vs upozornit, Ze Géastnici st povinni preukazat sa pri vstupe do budovy platnym
ob¢ianskym preukazom alebo cestovnym pasom.

Zavazné prihlasky zasielajte na e-mailovl adresu vladimira.jackova@nbs.sk
alebo prostrednictvom on-line formulara na stranke www.ibv-nbs.sk,

najneskér do 28. marca 2019.

Kompletnd ponuku vzdeldvacich podujati Institutu bankového vzdeldvania NBS, n.o. ndjdete na
internetovej adrese http://www.ibv-nbs.sk.

Tesime sa na stretnutie s Vami. W o B e ETY
doc. Ing. P ker Szovics, PhD.
riaditel
InstitUt bankového vzdelavania NBS, n.o.




INSTITUT BANKOVEHO VZDELAVANIA NBS, n. o.
Tomasikova 5238/28A, 821 01 Bratislava — Ruzinov

Zavazna prihlaska
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Zavaznu prihlasku je mozné stornovat pisomne vtermine, ktory je uvedeny v pozvanke na
vzdeldvacie podujatie. ZastUpenie Ucastnika je moZné. V pripade nestornovanej zavdznej
prihlagky si IBV vyhradzuje pravo vyfakturovat Gcastnicky poplatok v plnej vyske.

peciatka a podpis zdstupcu vysielajlcej organizacie

Suhlasim so V3eobecnymi obchodnymi podmienkami, dostupné na wehovej stranke:
http://ibv-nbs.sk/docs/VOP_IBV 2018 v1.2.pdf

O Sdhlasim O Nesthlasim so spractvanim mojich osobnych (dajov uvedenych v registracnom formulari, a to na
cel zasielania informaénych emailov na podujatia organizované spoloénostou Institlt bankového vzdeldvania NBS,
n.o.




